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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 06/2015
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 07 và 08/2015
1. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 06/2015
+ Theo dõi, kiểm tra chỉ đạo Trung tâm Y tế cùng  Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất triển khai tổ chức thực hiện công tác vệ sinh môi trường. 
+  Theo dõi chỉ đạo các tổ PCCC trong đơn vị tăng cường kiểm tra công tác PCCC, thay các bình chửa cháy, đảm bảo an toàn cháy nỗ trong nhà trường. 
    1.1/  Công tác chỉ đạo Trung tâm Truyền thông Thư viện 
- Chỉ đạo Trung tâm Truyền thông Thư viện cẩn thận trong việc chuyển dữ liệu từ Website lytc.edu.vn đến Website mới ltt.edu.vn

          - Phục vụ mượn trả sách song song với việc thu hồi sách học sinh sinh viên còn đang nợ quá thời gian quy định ( nay còn 48 cuốn chưa gia hạn)
- Tham dự cùng đơn vị trong việc phân công, bố trí việc làm cho nhân viên, chấn chỉnh công tác quản lý, làm việc của nhân viên thư viện và nhắc nhở mọi người thực hiện tốt các công việc đã phân công.
- Nhắc nhở Trung tâm Truyền thông Thư viện luôn kiểm tra, theo dõi và bảo trì các máy vi tính hiện có ở đơn vị.
1.2/  Trung tâm y tế



    - Chỉ đạo Trung tâm y tế  tổ chức khám sức khỏe CB-VC về bệnh loãng xương, tầm soát ung thư Gan và thông báo kết quả, hướng dẫn điều trị. 

     - Chấn chỉnh công tác quản lý, làm việc của nhân viên Trung tâm y tế  và nhắc nhở mọi người thực hiện tốt các công việc đã phân công trong tháng.
    - Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường.   

1.3   Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
Theo dõi và chỉ đạo các nhiệm vụ trọng tâm trong tháng 06/2015:
+ Khối 12 học ôn thi THPT quốc gia năm 2015. 
+ Quán triệt nhiệm vụ cho các thành viên được điều động coi thi, chấm thi tuyển sinh 10 năm học 2015 – 2016.
+ Tổ chức học ôn thi lại, rèn luyện hè cho các khối 10, 11, 12.  
(bắt đầu 1/6/2015 ( 25/6/2015) 

+ Tổ chức thi lại cho học sinh khối 10 + 11  (Từ 26/6/2015 và 27/6/2015)

+ Xây dựng kế hoạch hoạt động hè ( Đoàn Thanh niên) và chọn GV đi nghĩ mát theo quyết định của trường,

+ Ổn định tư tưởng và hoàn tất các hồ sơ cho các GV thuyên chuyển.  

2. KẾ HOẠCH THÁNG 07 và 08/2015

+ Tiếp tục theo dõi, kiểm tra và cùng  Phòng Quản trị- Cơ sở vật chất triển khai tổ chức thực hiện công tác vệ sinh môi trường. 
+ Tiếp tục theo dõi chỉ đạo các tổ PCCC trong đơn vị tăng cường kiểm tra công tác PCCC, đảm bảo an toàn cháy nỗ trong nhà trường. 

 Trung tâm Truyền thông Thư viện 
   - Phục vụ mượn trả sách song song với việc thu hồi sách học sinh sinh viên còn đang nợ quá thời gian quy định.
   - Bố trí cho nhân viên được nghĩ chế độ hè, theo dõi việc đảm bảo nhiệm

vụ chuyên môn trong hè.
- Nhắc nhở Trung tâm Truyền thông Thư viện luôn kiểm tra, theo dõi và bảo trì các máy vi tính hiện có ở đơn vị.

   Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
· Xét duyệt kết quả kiểm tra lại và rèn luyện hè cho HS khối 11 + 10 và công bố kết quả cho HS và Cha Mẹ HS biết.
· Báo cáo kết quả kiểm tra lại của học sinh khối 11 + 10 cho Phòng Giáo dục Trung học Sở Giáo dục và Đào tạo. 
· Coi thi và chấm thi kỳ thi THPT quốc gia năm 2015 (theo danh sách điều động của Sở Giáo dục và Đào tạo)

· Xây dựng dự thảo kế hoạch năm học 2015 – 2016, phân công GV giảng dạy, giáo viên chủ nhiệm, tổ trưởng-tổ phó – công tác kiêm nhiệm,…

· Chuẩn bị cơ sở vật chất cho năm học 2015 -2016

· Chỉ đạo phân công GV tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng hè 2015 do Sở Giáo dục và Đào tạo triệu tập.
· Họp hội đồng trường ( nếu có QĐ của Sở), họp Hội đồng Sư phạm đầu năm.

· Theo dõi việc thuyên chuyển giáo viên (Sở không công bố rõ nên rất khó theo dõi, nắm bắt số lượng thuyên chuyển!)
· Công tác nghĩ mát cho số GV trong đợt này.
 Trung tâm y tế  
- Chỉ đạo Trung tâm y tế kiểm tra và truyền thông đến toàn thể CB-VC về dịch bệnh trong hè, hiểu rõ về bệnh Mers, phun thuốc diệt muỗi,…
- Tiếp tục hoàn tất  hồ sơ khám sức khỏe của học sinh – sinh viên năm học mới;

 - Chấn chỉnh công tác quản lý, làm việc của nhân viên Trung tâm y tế  và nhắc nhở mọi người thực hiện tốt các công việc đã phân công trong tháng.
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